Перечень  документов,  необходимых  для  рассмотрения

предложения  о  выдаче  кредита  юридическому  лицу/о принятии  поручительства.

	№
	Наименование документа
	Форма документа

	I. Информация о Заемщике

	Документы для открытия расчетного счета

	1
	Заявление на открытие счета
	форма Банка

	2
	Договор на расчетно-кассовое обслуживание - 2 экз.
	форма Банка

	3
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	копии (нотариально заверенные) 

	4
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г.
	копии (нотариально заверенные) 

	5
	Свидетельство о  государственной регистрации  изменений,  вносимых в учредительные документы юридического лица (при наличии изменений)
	копии (нотариально заверенные) 

	6
	Свидетельство о внесении изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с изменениями в учредительных документах (при смене единоличного исполнительного органа)
	копии (нотариально заверенные) 

	7
	Выписка  из ЕГРЮЛ, со дня выдачи которой прошло не более 30 дней
	оригинал

	8
	Устав (со всеми последующими изменениями);  (не представляется Полным товариществом и Товариществом на вере)
	копии (нотариально заверенные) 

	9
	Учредительный договор (представляется только Обществом с ограниченной ответственностью, Обществом с дополнительной ответственностью (за исключением ООО с одним участником) и Товариществами (Полное товарищество и Товарищество на вере)


	копии (нотариально заверенные) 

	10
	Решение уполномоченного органа (Протокол, Приказ, Постановление, Распоряжение) о создании, реорганизации юридического лица


	копии (нотариально заверенные) 

	11
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

	копии (нотариально заверенные) 

	12
	Документ о присвоении классификационных кодов Госкомстат (ЕГРПО)

	копии (нотариально заверенные) 

	13
	Лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию


	копии (нотариально заверенные) 

	14
	Документ, подтверждающий наличие по месту нахождения юридического лица, указанного в учредительных документах и Выписке из ЕГРЮЛ, его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (Свидетельство о собственности, договор аренды или иной документ)
	копии (нотариально заверенные) 

	15
	Карточка   с  образцами   подписей   и  оттиска   печати Дополнительно к Карточке клиент представляет копию документа об избрании или назначении на должность лиц, указанных в Карточке (решение уполномоченного органа, выписка из приказа и т.п. в соответствии с требованиями Банка России), заверенную подписью руководителя и иного уполномоченного лица и печатью клиента, доверенности на лиц, указанных в Карточке (кроме руководителя юридического лица, действующего на основании Устава и главного бухгалтера, оригиналы), а также копии паспортов (иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством Российской Федерации) лиц, указанных в Карточке. В случае отсутствия должности главного бухгалтера – распорядительный акт руководителя юридического лица о возложении обязанностей по ведению бухгалтерского учета на себя или уполномоченных лиц
	заверенная  нотариально либо  оформленная непосредственно в КБ  "МАК-банк» (ООО) в соответствии с требованиями Банка России 

	16
	Анкета 

	форма Банка

	Финансовая информация

	17
	Бухгалтерская отчетность предприятия, заверенная штампом налоговой инспекции, за завершенный год и на квартальные даты текущего года; 

· баланс предприятия (форма №1);

· отчет о прибылях и убытках (форма №2);

· форма №3;

· отчет о движении денежных средств (форма №4);

· форма №5;

расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности (при наличии) с указанием времени возникновения задолженности, даты планируемого погашения задолженности, суммы.
	Копия, заверенная печатью и подписью гл. бухгалтера с подтверждением о сдаче в налоговый орган

	18
	Расшифровки следующих статей баланса на последнюю отчетную дату:

стр.120 «Основные средства»;

стр. 140 « Долгосрочные финансовые вложения»;

стр. 250 «Краткосрочные финансовые вложения;

стр. 510,610 «Займы и кредиты».
	Копия, заверенная печатью и подписью гл. бухгалтера

	19
	Пояснительная записка к годовым отчетам.
	Копия, заверенная печатью и подписью гл. бухгалтера

	20
	Последнее   аудиторское заключение.
	Копия, заверенная печатью и подписью гл. бухгалтера

	21
	Справки из банков (выписки по счетам) о:

- движение по всем счетам за последние 12 (двенадцать) месяцев, предшествующих дате подачи кредитной заявки;

- наличие / отсутствие картотеки к указанным счетам;

 - остатке ссудной задолженности.
	Письма банков

	22
	Данные по полученным кредитам (открытым кредитным линиям) банков (на последнюю отчетную дату), с расшифровкой по пунктам:

· список банков-кредиторов;

· цель кредита (фактическое направление полученных средств),   

·  процентных ставок за кредит;

· суммы кредитов (лимиты кредитных линий и сроки их погашения);

вид обеспечения возврата каждого кредита.
	Копия, заверенная печатью и подписью гл. бухгалтера

	23
	Сведения о представленных за третьих лиц поручительствах (объемы, срок действия, кому и за кого выдавалось поручительство).
	

	24
	Информация о наличии просроченной задолженности перед бюджетом и внебюджетными фондами с расшифровкой
	

	II Информация об объекте кредитования

	25
	Кредитная заявка 

Заявка о предоставлении кредита с указанием его размера, срока и целей использования и предлагаемый вид обеспечения. К письму прилагается краткое описание предприятия (вид деятельности, рынки сбыта, основные контрагенты и конкуренты и пр.). Также необходимо указать сведения о сменах руководства и главного бухгалтера за последние три года (включая причины смены), дату проведения и результат последней налоговой проверки.
	форма Банка

	26
	Технико-экономическое обоснование возвратности кредита: описание направления расходования кредитных средств и источников погашения кредитов и процентов – с расчетом срока погашения кредита.
	форма Банка

	27
	Договоры/контракты на реализацию заемщиком продукции, работ, услуг, за рубли или свободно конвертируемую валюту в объеме и сроки, обеспечивающие погашение кредита в соответствии с технико-экономическим обоснованием.
	Копии

	28
	Договоры/Контракты и иные документы, подтверждающие целевое использование кредита в соответствии с технико-экономическим обоснованием.
	Копии

	29
	Лицензии и квоты на программу экспорта.
	Копии

	III Информация об обеспечении кредита

	30
	Документы, обеспечивающие возврат кредита. В качестве обеспечения кредита могут выступать:

· гарантии правительства РФ;

· банковские гарантии;

· денежные средства на депозите в Банке;

· залог имущества;

· залог ценных бумаг;

· поручительство третьих лиц (с приложением информации, указанной в разделе I настоящего перечня).
	Оригиналы

	31
	При залоге имущества предприятию необходимо предоставить документы, подтверждающие право собственности на имущество, которое будет заложено Банку в качестве предмета залога. 


	Копии

	IV
	Дополнительная информация
	

	32
	Договоры на охрану офисных  (производственных) помещений
	Копии


Индивидуальный характер каждого предоставляемого кредита может потребовать от заемщика предоставления дополнительных документов.
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